Zakladni skola a Matei'ska skola Senice na Hané, piispévkova organizace

Zakladni Skola a Matetska Skola Senice na Hané, piispévkova organizace
VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

C,j.: 75Se-830/2025/St
Vypracoval: Mgr. Bc. Gabriela Stefanova, feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Bc. Gabriela Stefanova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 1. 9. 2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2.9. 2025
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 2. 9. 2025
Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zédkladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni §kolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve
skole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuéovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyuovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové Cinnosti,
odpocinku a rekreace zakil, ¢asteéné také dohledu nad zaky. Cinnost druziny je uréena pro zaky
prvniho stupné zakladni 8koly. Cinnosti vykondvanych druZinou se mohou uéastnit i Zaci, ktefi
nejsou piijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina muaze vykonavat ¢innost pro
ucastniky, nebo tcastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni druziné a pravidla
vzajemnych vztahu s pedagogickvmi pracovniky

Zéci jsou povinni

a) fadn¢ dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz
byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti vydané v souladu s pravnimi piedpisy, Skolnim fadem
a vnitinim fadem Skolni druZziny.

1.2 Z&k se ve $kolni druzingé chova slusné k dospélym i jinym zakam 8koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodn& a &isté upraven a obleden, s ohledem na pldnované &innosti. Udrzuje
prostory $kolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.
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1.4 Zaci chrani své zdravi i1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych népojt, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, méa pravo na vzdélani
ana svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce skolni druziny.

1.6 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a ty, které mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim druziny a ostatnim
zaktm se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem.

Rodice jsou povinni
a) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

b) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v
téchto udajich.

d) kazdou nepfitomnost je zakonny zastupce zaka povinen omluvit pisemné pies systém Bakalaf,
pokud moZzno pifedem. Necekanou absenci je nutno oznamit telefonicky co nejdiive, nejpozdéji do
3 kalendainich dnti od poc¢atku nepiitomnosti zaka.

e) nepiitomnost zaka V ranni druzin¢ je zakonny zastupce povinen omluvit alespon den piedem

nebo nejpozdeji v den nepiitomnosti V pribéhu ranni druziny. (tel. 724 764 334)
Rodi¢€ je povinen vyzvednout si své dité z druziny do konce jeji provozni doby.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druZiny

PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1 Vychovatelka ve Skolni druzing zajist'uje ptihlasovani a odhlasovani zakt, vybirani poplatkd,
piedavani informaci rodicim, vyfizovani namétt a stiznosti.

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny a rozdéleni do jednotlivych oddéleni rozhoduje feditel
Skoly na zaklad¢ pisemné piihlasky v pribehu cervna predchazejiciho Skolniho roku. Soucasti
piihlasky k pravidelné denni dochazce je pisemné sdéleni zakonnych zastupci i¢astnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Cinnost $kolni druziny je poskytovana za uplatu, mési¢ni piispévek 100,- K& se hradi pouze
bezhotovostné. Pokyny K platbé jsou k nalezeni v systému Bakalafi v sekci Platby. Splatky se
hradi 2x ro¢né. Prvni splatka k 20. zafi (5 mésict) za 1. pololeti, druha splatka k 20. unoru (5
mésict) za 2 pololeti.
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2.4 Vysi uplaty mtize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zdkona
0 socialnich sluzbach,

c) ucastnik svéieny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie a tuto skute¢nost prokaze trediteli.

2.5 Pokud za dit€ neni uhrazena tplata, feditel Skoly mlze rozhodnout o vylou€eni zéka ze Skolni
druziny.

3. Organizace innosti

3.1 Provozni doba SD je denné od 6.20 do 7.20 hod. (ranni druZina) a od 11.25 hod. do 16. 00 hod.
(odpoledni druZina). Ranni druzina probihd v budové 1. stupné, je organizovana v piipadé min.
poctu 8 zajemcli. Maximalni kapacita ranni druziny je 25 zaka. Po skonéeni provozu ranni druziny
je za zaky zodpovédny dohlizejici pedagog.

3.2 Skolni druzina se sklada ze 4 oddé&leni. Prvni oddéleni je umisténo v pavilonu vedle hlavni
budovy ZS, Zizkov 300, druhé, tfeti a ctvrté oddéleni pfimo v hlavni budové Skoly. Celkova
kapacita Skolni druziny je 96 zaku.

3.3. Provoz $kolni druzZiny probiha i o vedlejSich prazdninach, ale pouze v pfipad€ zajmu 8 a vice
ucastnik, a to od 8.00 do 15. 00 hod. Strava ucastnikii ve Skolni jideln€ je zajiSténa za cenu obéda
cizich stravniku.

3.4 Ve dnech, kdy neprobihd vyucovani a nejsou prazdniny (posledni Skolni den), je poskytovéana
druZina v ¢ase od 8:00 — 15:00 vCetné naroku na obéd za dotovanou cenu. V tomto piipad¢ neni
podminkou pro provoz 8 zaki.

3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakim piipravu na vyucovani.

3.7 Cinnosti druziny se mohou ztcastnovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro odd€leni nebo skupinu.

3.8 Zaky SD piedava uéitelka vychovatelce po skonéeni vyudovani a je povinna informovat
vychovatelku o jakékoliv zméné rozvrhu, ptipadné zhorSeni zdravotniho stavu zéka.

3.9 Ze SD si prebiraji zakonni zastupci dité osobné (mohou uvést i dal§i osoby opravnéné
k vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozadat, aby dité¢ odchazelo ze SD samo v uréenou hodinu.

3.10 Vyjimecné Ize uvolnit zaka dfive, a to jen na pisemnou zadost pies systém Bakalar do 10:00
hodin daného dne, ktera musi obsahovat datum a hodinu odchodu. Bez této zadosti nebude zak
uvolnén.

3.11 Zadost o pravidelné uvoliiovani zdka na mimogskolni aktivity (ZUS, krouzky aj.) je nutno
uvést v zapisniku SD (nejc¢astéji na zacatku Skolniho roku). Za cestu zaka do krouzkt, popt. zpét
do SD nenese vychovatelka odpovédnost.
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3.12 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené¢ doby rodi¢i (do 16.00 hod.) vychovatelka nejdiive
informuje telefonicky rodie Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditdte do SD, v dal§im piipads
pak vedeni Skoly a na zéklad¢ konzultace s nim pak dalsi organy (pracovnika organu péce o dité,
Policii CR). V piipadé opakovaného pozdniho vyzvedavani z odpoledni SD miize vedouci $kolni
druziny zaka z SD vylougit.

4. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakém neni v dob& mimo vyudovani dovoleno zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akci poradané
Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni
hodin¢ Skolniho roku a dodatecné pouceni zaka, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovida za zdky v dobé& dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav zakli a v pfipad€ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych
prutahit vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny zadk miize byt odeslan k 1ékatskému
vySetieni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk m¢l
zapsany v zaznamniku kontaktni udaje na zakonné zastupce pro ptipad akutni potteby.
Pii tirazu poskytnou Zzakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zdka lékatem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazii, piipadné vyplni piedepsané formuléte.
Osetfeni a vyplnéni zdznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovedél prvni.
5. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Ziku
a studentu

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od rodicu zaka, ktery poskozeni zpusobil. Ptfi zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vytesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce, béhem ¢innosti venku jsou aktovky uzamcéeny
vV budov¢ druziny.

5.3. Do skoly zaci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaku.

6.2. Pokud 74k narusuje soustavné ¢innost $kolni druziny, maze byt rozhodnutim feditele z druziny
vylouden. Reditel miiZze rozhodnout o vylou¢eni Zaka ze SD, pokud tento 4k soustavné nebo
n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1a§té zavaznych divodd.

7. Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace:

a) pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika
0 rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy a dochazkovy list jednotlivych oddéleni pro evidenci pravidelné denni
dochazky,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu trazt a zaznamy o urazech déti, Zaka a studentt (sborovna skoly),

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdarnim organem Skoly povéfena
vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym fadem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

V Senici na Hané dne 1. 9. 2025

Mgr. Bc. Gabriela Stefanova
feditelka skoly
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