Zakladni Skola Senice na Hané, okres Olomouc, pfispévkova organizace
Zizkov 300, Senice na Hané
ORGANIZACNI RAD SKOLY
SMERNICE PRO VYDAVANI OPISU A STEJNOPISU VYSVEDCENI
Cislo jedn. Spisovy znak Skartaéni znak ZSSnH 0128/2014 2.1. A5
Vypracoval: Mgr. Katefina Pruckova, feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Katefina Pruckovd, feditelka skoly
Pedagogickd rada projednala dne: 28.3.2014
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 28.3.2014
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 28.3.2014
Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

Na zakladé zakona ¢. 561/2004 Sb., § 28, odst. 8, v platném znéni a vyhlasky ¢. 223/2005 Sb.,
o nékterych dokladech o vzdélani, v platném znéni, vydavam nasledujici smérnici:

1. Opis nebo stejnopis vysvédceni se vydava na zadkladé zadosti osoby, jiZ byl vydan prvopis, nebo na zakladé
zadosti jejiho zakonného zastupce. Zadost lze zaslat i elektronickou posStou (e-mailem) a podepsat pri prevzeti
vysvédceni. Formular zadosti je prilohou této smérnice, je vyvésen na webovych strankach skoly.

2. Opisem rozumime kopii vysvédceni provedenou na zakladé predloZeného originalu. Opatfuje se otiskem
razitka, jménem, piijmenim a podpisem osoby, ktera opis vystavila, a datem vydani opisu.

3. Stejnopisem vysvédceni rozumime opis prvopisu s vyuzitim tidajl v tridnim vykazu ¢i maturitnim protokolu.

e Vyhotovuje se na tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu. Neni-li tento tiskopis k dispozici, vyhotovi
se na jiném vhodném tiskopisu.

e Vydani stejnopisu je evidovano vyhotovitelem v prislusné dokumentaci $koly.

e Nad slovem vysvédceni se uvede text DRUHOPIS.

e Pokud nelze opatfit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména a prijmeni
téchto osob s dovétkem v.r.

e Pokud nelze opatfit otisk razitka pouZzity na prvopisu, uvede se misto néj zkratka , L.S“.

e Na stejnopis se ptipoji dolozka , TENTO STEJNOPIS SOUHLASI S PRVOPISEM*,
K doloZce se uvede jméno, ptijmeni a podpis feditelky Skoly, otisk razitka a datum vyhotoveni
stejnopisu.

e Vpripadé, Ze se stejnopis vyhotovuje na vice samostatnych listech, opatii se dolozkou se vSemi
nalezitostmi kazdy list.

4. Za stejnopis (opis) vysvédceni je stanoven poplatek ve vysi K¢ 100,-.
5. Poplatek je tieba uhradit v hotovosti v kancelari Skoly.

6. Termin pro vytizeni Zadosti se sjednava dohodou se Zadatelem, doba obvykla je minimalné 2 dny.

V Senici na Hané dne 28. 3. 2014

Mgr. Katetfina Pruckova
reditelka skoly
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N Zdkladni skola Senice na Hané, okres Olomouc, pfrispévkovd organizace

= Zizkov 300, 783 45 Senice na Hané
/—4&-“‘\ Tel. 58 594 72 98, mail: vedeni.skoly@zssenicenh.cz, www.zssenicenh.cz

Zadost o vystaveni opisu / stejnopisu*) vysvédéeni

Zadam o vystaveni stejnopisu vysvédéeni, které bylo prvopisem vydéno na jméno:

prijmeni a Jméno (v dobeé studia):  ..oociiiiiiiecce e e
NYNEJST PEMENI e e e e e s e e e s st re e e e e n s baeeaeean
datum NArOZENI: s e e re e e e e rraees
FOANEG CiSIO: e et e e s s nta e e e sbeeenae
thida:

rok vydani vysvédceni: e,

JMENO ZAKONNENO ZASTUPCE et e e e e e e e e ete e e e e e e e are e e e e e e eanaeaaens
(v pfipadé, Ze je Zadatelem)

telefonni kontakt:

E-mail:

podpis Zadatele

*) nehodici se Skrtnéte

Vyplni skola:

Podaci razitko:

Stejnopis VYhOtOVil: oo ANE oo

Poplatek ve vysi K¢ .............. ,-- zaplacen dne .....ccccvveevveveeeenneennnn. pokladni doklad €. ..........ccounnnnens
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